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1 Назначение  

 
Положение «О порядке оформления возникновения, приостановления и 

прекращения отношений между Университетом и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних 

обучающихся» (далее – Положение) устанавливает порядок оформления 

возникновения, приостановления и прекращения отношений между ФГБОУ ВО 

ОрГМУ Минздрава России (далее – Университет) и обучающимися и (или) 

родителями (законными представителями) несовершеннолетних обучающихся 

по основным образовательным программам высшего образования и среднего 

профессионального образования  в Университете.  

Основные цели настоящего положения: 

 регламентировать порядок оформления возникновения отношений 

между Университетом и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся; 

 регламентировать порядок оформления приостановления отношений 

между Университетом и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся; 

 регламентировать порядок оформления прекращения отношений 

между Университетом и обучающимися и (или) родителями (законными 

представителями) несовершеннолетних обучающихся.  

Данное Положение «О порядке оформления возникновения, 

приостановления и прекращения отношений между Университетом и 

обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся» вводится в действие с даты его 

утверждения взамен Положения П СМК 84-6.2-231-2015 «О возникновении, 

изменении и прекращении образовательных отношений».  

Данное Положение разработано учебно-методическим отделом 

управления по учебной работе.  

 

 

2 Область применения  

 
Требования настоящего Положения распространяются на сотрудников и 

деканов деканатов факультетов, сотрудников центра среднего 

профессионального образования Института довузовского образования, учебно-

организационного отдела, принимающих участие в оформлении 

возникновения, приостановлении и прекращении отношений отчисления 

обучающихся из Университета. 
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3 Нормативные ссылки  

 
При разработке настоящего Положения использованы следующие 

нормативные документы: 
 Федеральный закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ "Об 

образовании в Российской Федерации"; 
 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

06 апреля 2021 года №245 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

19 ноября 2013 г. № 1258 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам ординатуры»; 

 приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 

19 ноября 2013 г. № 1259 «Об утверждении порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

 Приказ Министерства просвещения РФ от 22 марта 2021 г. № 115 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным общеобразовательным программам - 

образовательным программам начального общего, основного общего и 

среднего общего образования» 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 21 августа 2020г. 

№1076 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам высшего образования - программам бакалавриата, программам 

специалитета, программам магистратуры»; 

 Приказ Минздрава России от 11.05.2017 N 212н «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего 

образования - программам ординатуры»; 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 06 августа 2021г. 

№721 «Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным 

программам высшего образования - программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре»; 

 Приказ Министерства просвещения РФ от 24 августа 2022 г. N 762 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам среднего профессионального 

образования» 

 Положение П 120.02-2018 «О порядке восстановления в число 
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обучающихся»;  

 Положение П 079.02-2022 «О порядке и основаниях предоставления 

обучающимся академического отпуска, отпуска по беременности и родам, 

отпуска по уходу за ребенком до полутора лет, отпуска по уходу за ребенком 

до трех лет»; 

 Положение П 077.02-2018 «Правила внутреннего распорядка 

обучающихся»; 

 Положение П 034.03 –2023 «О порядке оформления и выдачи справки 

об обучении в ФГБОУ ВО ОрГМУ Минздрава России»; 

 Положение П СМК 83-6.2-231-2015 «О порядке применения к 

обучающимся и снятия с обучающихся мер дисциплинарного взыскания»  

 Положение П 085.03-2022 «О порядке и основаниях перевода 

обучающихся»; 

 Положение П 015.03-2021 «О порядке оказания платных 

образовательных услуг»; 

 Положение П 086.01 – 2023 «О порядке и основаниях перевода 

обучающихся по программам среднего профессионального образования»  

 Положение П 095.02-2019 «О порядке и основаниях отчисления из 

Университета»; 

 Устав ФГБОУ ВО ОрГМУ Минздрава России; 

 СТО СМК 003.01-2018 «Управление документированной 

информацией». 

 

4 Термины и определения 

 
В настоящем положении использованы следующие термины и 

определения: 

Академическая задолженность: неудовлетворительные результаты 

промежуточной аттестации по одной или нескольким дисциплинам (модулям), 

практикам образовательной программы или непрохождение промежуточной 

аттестации при отсутствии уважительных причин. 

Комиссия: комиссия по переходу с платного обучения на бесплатное, 

восстановлению и переводам обучающихся; 

Образовательная программа: основная профессиональная 

образовательная программа высшего образования- программа бакалавриата, 

программа специалитета, программа подготовки кадров высшей квалификации 

в ординатуре, программа подготовки научно-педагогических кадров в 

аспирантуре; основная профессиональная образовательная программа среднего 

профессионального образования. 
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 Обучающийся: лицо, зачисленное в Университет в установленном 

порядке для получения профессионального образования по определённым 

образовательным программам. 

Образовательные отношения: совокупность отношений по реализации 

права граждан на образование, целью которых является освоение 

обучающимися содержания образовательных программ, и общественных 

отношений, которые связаны с образовательными отношениями и целью 

которых является создание условий для реализации прав граждан на 

образование.  

Перевод: процесс, осуществляемый должностными лицами 

Университета на основании заявления обучающегося, результатом исполнения 

которого является изменение условий получения обучающимся образования, 

либо изменение образовательной организации, в которой обучающийся 

получает образование. 

Промежуточная аттестация: оценка качества освоения обучающимися 

образовательной программы, в том числе отдельной части или всего объёма 

дисциплины, практики по итогам семестра и завершению обучения. 

Участники образовательных отношений: обучающиеся, родители 

(законные представители) несовершеннолетних обучающихся, профессорско - 

преподавательский состав Университета, работники Университета, 

осуществляющие образовательную деятельность. 

 

5 Обозначения и сокращения 
 

В данном Положении используются следующие сокращения:  

ГИА - государственная итоговая аттестация; 

Внутренний нормативный документ - документ, устанавливающий 

правила, общие принципы или характеристики, касающиеся различных видов 

деятельности или их результатов; 

ИУП - индивидуальный учебный план; 

ОПОП ВО - основная профессиональная образовательная программа 

высшего образования- программа бакалавриата, программа специалитета, 

программа подготовки кадров высшей квалификации в ординатуре, программа 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре;  

ОПОП СПО – основная профессиональная образовательная программа 

среднего профессионального образования; 

программа ординатуры - основная профессиональная образовательная 

программа высшего образования- программа подготовки кадров высшей 

квалификации в ординатуре; 

программа аспирантуры - основная профессиональная образовательная 

программа высшего образования- программа подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре; 
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Университет – ФГБОУ ВО ОрГМУ Минздрава России; 

УОО – учебно-организационный отдел; 

Центр СПО ИДО - центр среднего профессионального образования 

Института довузовского образования ФГБОУ ВО ОрГМУ Минздрава России 

 

6 Ответственность 
 

В ходе исполнения требований данного Положения ответственность 

распределяется следующим образом: 

Председатель приемной комиссии несет ответственность за: 

 сбор пакета документов, необходимого для зачисления поступающего 

на обучение в Университет; 

 подготовку приказов о зачислении абитуриентов по программам 

высшего образования – программам специалитета, программам бакалавриата, 

программам магистратуры, программам подготовки кадров высшей 

квалификации в ординатуре, программам подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре, образовательным программам среднего 

профессионального образования; 

 заключение договоров об образовании на обучение по 

образовательным программам высшего и среднего профессионального 

образования. 

Деканы факультетов, руководитель центра СПО ИДО несут 

ответственность за: 

 прием и регистрацию заявлений от обучающихся на восстановление, 

перевод, отчисление, предоставление/прекращения академического отпуска, 

отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до полутора 

лет, отпуска по уходу за ребенком до трех лет и прилагаемых к заявлению 

документов; 

 подготовку и представление материалов для работы Ректората, и 

комиссии по переходу с платного обучения на бесплатное, восстановлению и 

переводам обучающихся; 

Начальник отдела платных образовательных услуг ВО несет 

ответственность за: 

 заключение с зачисленными в порядке перевода или 

восстановленными обучающимися и/или родителями (законными 

представителями) обучающихся (несовершеннолетнего обучающегося) 

договоров об образовании на обучение по образовательным программам 

высшего и среднего профессионального образования (при переводе или 

восстановлении на места, финансируемые за счет средств физических и 

юридических лиц), а также дополнительного соглашения.  

Начальник учебно-организационного отдела несет ответственность за: 
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 своевременную подготовку проектов приказов по восстановлению, 

предоставлению или прекращению академического отпуска, переводу, 

отчислению обучающегося по программам высшего образования и программам 

среднего профессионального образования; 

 оформление личного дела обучающегося по программам высшего 

образования и программам среднего профессионального образования;  

 своевременное оформление справки об обучении или справки о 

периоде обучения. 

 

7 Общие положения 
 
7.1 Основанием возникновения, приостановления, прекращения 

образовательных отношений является соответствующий приказ ректора 

Университета. 

7.2 Документы по оформлению возникновения, приостановления, 

прекращения образовательных отношений приобщаются к личному делу 

обучающегося Университета. 

7.3 Оформлением личных дел обучающихся по программам высшего 

образования и программ среднего профессионального образования занимаются 

сотрудники УОО Университета. 
 

8 Порядок оформления возникновения образовательных 

отношений 
 

8.1  Возникновение образовательных отношений между Университетом 

и обучающимися и (или) родителями (законными представителями) 

несовершеннолетних обучающихся (далее - возникновение образовательных 

отношений) происходит при: 

 приеме лица на обучение по реализуемым основным 

профессиональным образовательным программам высшего образования, 

среднего профессионального образования (далее-прием на обучение); 

 восстановлении лица в число обучающихся Университета; 

 зачислении в число обучающихся Университета в связи с переводом 

из другой образовательной организации. 

8.2 Порядок оформления возникновения образовательных отношений 

при приеме на обучение регламентируется Правилами приема на обучение в 

Университет, разработанными в соответствии с приказом Министерства науки 

и высшего образования РФ от 21 августа 2020 г. N 1076 «Об утверждении 

Порядка приема на обучение по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры», приказом Министерства науки и высшего 

образования РФ от 6 августа 2021 г. № 721 «Об утверждении Порядка приема 
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на обучение по образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научных и научно-педагогических кадров в 

аспирантуре».  

8.3 Порядок оформления возникновения образовательных отношений 

при восстановлении лица в число обучающихся Университета, в том числе 

формы сопровождающих документов, регламентируется Положением П 

120.02- 2018 «О порядке восстановления в число обучающихся»  

8.4  Порядок оформления возникновения образовательных отношений 

при зачислении в число обучающихся Университета в связи с переводом из 

другой образовательной организации, в том числе формы сопровождающих 

документов, регламентируется Положением П 085.03 - 2022 «О порядке и 

основаниях перевода обучающихся».  

8.5 Основанием возникновения образовательных отношений является 

приказ ректора Университета о зачислении на обучение, о зачислении в порядке 

перевода из другой образовательной организации, о восстановлении в число 

обучающихся Университета. 

8.6 В случае, когда возникновение образовательных отношений 

предполагает обучение по ОПОП ВО или ОПОП СПО за счет средств 

физических и (или) юридических лиц изданию приказа ректора (иного 

уполномоченного лица) предшествует заключение договора об образовании на 

обучение по образовательным программам высшего или среднего 

профессионального образования и регламентируется Положением П 015.03-

2021 «О порядке оказания платных образовательных услуг». 

8.7 Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством Российской Федерации об образовании и внутренними  

нормативными документами Университета, возникают у лица, принятого на 

обучение или зачисленного в порядке перевода или восстановленного в число 

обучающихся Университета с даты, указанной в соответствующем приказе 

ректора Университета. 

 

9 Порядок оформления приостановления 

образовательных отношений 
 

9.1 Образовательные отношения могут быть приостановлены в случае 

предоставления обучающемуся академического отпуска, отпуска по 

беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком до полутора лет, отпуска 

по уходу за ребенком до трех лет (далее – приостановление образовательных 

отношений). 

9.2 Порядок оформления приостановления образовательных 

отношений, в том числе формы сопровождающих документов, а также 

возобновление образовательных отношений регламентируется Положением П 

079-02-2022 «О порядке и основаниях предоставления обучающимся 
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академического отпуска, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу 

за ребенком до полутора лет, отпуска по уходу за ребенком до трех лет».  

 

10 Порядок оформления прекращения образовательных 

отношений 
 

10.1 Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Университета по следующим причинам: 

  в связи с получением образования (завершением обучения); 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

 по инициативе Университета; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Университета, в том числе в случае ликвидации Университета. 

10.2 Порядок и условия отчисления обучающихся из Университета 

определяются Положением П 095.02-2019 «О порядке и основаниях отчисления 

из Университета»  

10.3 Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ ректора Университета об отчислении обучающегося с 

указанием причины. Все документы, послужившие основанием для отчисления, 

хранятся в личном деле лица, отчисленного из Университета. 

10.4 Если с обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося был заключен договор 

о оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается на основании приказа 

ректора Университета с даты, указанной в приказе ректора об отчислении 

обучающегося.  

10.5 При досрочном прекращении образовательных отношений 

Университет в трехдневный срок после издания приказа ректора об отчислении 

выдает лицу, отчисленному из Университета, справку об обучении. 
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11 Хранение документированной информации 
 

При выполнении требований данного положения в подразделениях 

создается и хранится следующая документированная информация: 

 
№ 

п/п 

Наименование 

документированной информации 

Формат 

документации 

(бумажный/ 

электронный) 

Место хранения Срок 

хранения 

1.  Заявление обучающегося, 

оригинал 

бумажный Личное дело 

обучающегося 

50 лет 

ст.22.1  

ФЗ от 

22.10.2004 

№ 125-ФЗ 

2.  Приказ об оформлении 

возникновения, приостановления 

или прекращения отношений, 

оригинал  

бумажный ОДО 50 лет 

ст.22.1  

ФЗ от 

22.10.2004 

№ 125-ФЗ 

3.  Выписка из приказа по 

оформлению возникновения, 

приостановления или 

прекращения отношений, 

оригинал 

бумажный Личное дело 

обучающегося 

50 лет 

ст.22.1  

ФЗ от 

22.10.2004 

№ 125-ФЗ 
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