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1 Общие положения 
 

1.1 Настоящее Положение определяет задачи, функции, права, 

ответственность Центра информационных технологий, а также  взаимодействие с 

другими подразделениями Академии и сторонними организациями. 

1.2 Центр информационных технологий (далее - ЦИТ) является постоянно 

действующим структурным подразделением ГБОУ ВПО ОрГМА Минздрава 

России (далее - Академии), осуществляющим поддержание в рабочем состоянии 

ресурсов и услуг в области информационных технологий в Академии. 

1.3 ЦИТ подчиняется  проректору по учебной работе Академии. 

1.4 ЦИТ возглавляет Руководитель. ЦИТ организуется и ликвидируется 

приказом ректора на основании решения Ученого Совета Академии. 

1.5 В своей деятельности ЦИТ руководствуется: 

- федеральными законами РФ, нормативными актами и документами, 

регламентирующими деятельность, связанную с использованием 

информационных технологий на территории РФ; 

- приказами, постановлениями, другими руководящими и нормативными 

документами Министерства образования и здравоохранения России; 

- Уставом Академии; 

- приказами Ректора Академии, решениями Ученого совета,; 

- правилами внутреннего трудового распорядка; 

- международными стандартами серии ИСО 9000; 

- Политикой и целями в области качества Академии; 

- Руководством по качеству Академии; 

- другими внутренними нормативными документами СМК Академии; 

- настоящим Положением. 

1.6 Во время отсутствия Руководителя ЦИТ (командировка, отпуск и 

прочее) его обязанности выполняются заведующим сектором обслуживания 

средств ВТ, назначаемого в установленном порядке, который несет 

ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязательств. 

1.7 Положение разработано в соответствии с СТО СМК 2 – 5.5 – 207 – 2010 

«Порядок разработки и управления ПП, ДИ персонала. Общие требования». 

 

2 Структура 
 

Структуру и штатную численность ЦИТ, а также изменения к ним 

утверждает ректор Академии. Схема организационной структуры ЦИТ 

представлена в Приложении А. 

 

3 Задачи 
 

Основными задачами Центра являются: 
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- внедрение и сопровождение программных и аппаратных средств и 

средств связи во всех подразделениях Академии; 

- обеспечение бесперебойного функционирования информационных 

систем и средств связи Академии, обеспечение технической поддержки 

вычислительного, телекоммуникационного оборудования; 

- организация защиты компьютерной информации от угроз нарушения ее 

конфиденциальности, целостности, доступности; 

- подготовка предложений по информационному развитию структурных 

подразделений; 

- повышение эффективности использования компьютерного оборудования; 

- реализация Целей и Политики Академии в области качества. 

 

4 Функции 
 

Основными функциями ЦИТ являются: 

- сопровождение автоматизированных рабочих мест (далее - АРМ) 

пользователей и серверов; 

- ремонт оборудования; 

- диагностика и устранение аппаратных и программных сбоев 

оборудования; 

- внутренняя передача средств программного обеспечения (далее - ПО) и 

вычислительной техники (далее - ВТ); 

- развитие локальной вычислительной сети Академии; 

- мониторинг вычислительной сети, серверов и АРМ; 

- прием от подразделений заявок и формирование сводных заявок на 

приобретение средств ПО и ВТ; 

- ввод в эксплуатацию нового оборудования; 

- вывод средств ПО и ВТ из эксплуатации; 

- внедрение и сопровождение программного обеспечения в Академии; 

- обучение сотрудников Академии грамотному использованию ПО и ВТ; 

- консультации пользователей по работе с ПО и эффективным методам 

применения средств ВТ; 

- сопровождение сайта Академии в сети Интернет; 

- техническое обеспечение мероприятий, с использованием компьютерного 

и проекционного оборудования; 

- документооборот с контрагентами; 

- бюджетное планирование. 

 

5 Права 
 

ЦИТ имеет право: 

- запрашивать и получать информацию у различных подразделений 

Академии, необходимую для реализации задач ЦИТ; 
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- привлекать к работе ЦИТ сотрудников других подразделений Академии 

по согласованию с руководством подразделений; 

- вести переписку со сторонними организациями по вопросам отнесенным 

к компетенции ЦИТ; 

- требовать от руководителей структурных подразделений обеспечения 

выполнения указаний по эксплуатации средств ПО и ВТ и соблюдения регламента 

работ с информационными базами и доступа к ним; 

- контролировать своевременное выполнение мероприятий, реализуемых в 

рамках компетенции ЦИТ; 

- информировать руководство Академии и подразделений о нарушениях 

правил эксплуатации средств вычислительной и компьютерной техники, 

несанкционированных изменениях в программных и аппаратных сред 

функционирования информационных систем Академии. 

 

6 Взаимоотношения (служебные связи) 
 

Для выполнения функций и реализации прав, предусмотренных настоящим 

Положением, ЦИТ самостоятельно взаимодействует: 

6.1 со всеми структурными подразделениями Академии по вопросам: 

- приобретения средств ПО и ВТ; 

- ввода в эксплуатацию средств ПО ВТ; 

- ремонта оборудования ВТ; 

- вывода средств ПО и ВТ из эксплуатации; 

- снабжения расходными материалами; 

- подключения оборудования к компьютерным сетям; 

- обновления информации на сайте в сети Интернет; 

- технического обслуживания мероприятий, с использованием 

компьютерного и проекционного оборудования. 

6.2 с Управлением финансово-экономической деятельности и Отделом 

закупок по вопросам прогноза объемов продукции, закупаемой для нужд 

Академии. 

6.3 с Расчетным отделом по вопросам расчета, своевременной выплаты 

заработной платы и т.п. 

6.4 с Юридическим отделом по вопросам получения разъяснений 

действующего законодательства и порядка его применения, прошедших правовую 

экспертизу договоров, локальных актов Академии. 

6.5 с Отделом кадров по вопросам подбора кадров, контроля за 

производственной и трудовой дисциплиной. 

6.6 с Отделом мониторинга и менеджмента качества деятельности ВУЗа по 

вопросам: 

предоставления: 

- документации СМК отдела; 

- отчетов по внутренним аудитам, 
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получения: 

- копий международных стандартов ГОСТ Р ИСО серии 9000; 

- документации СМК; 

- консультаций в области СМК Академии; 

- методической и консультативной помощи при разработке 

документации СМК подразделения 

 

7 Ответственность 
 

ЦИТ несет ответственность в лице Руководителя ЦИТ за: 

- своевременное выполнение основных задач и функций, а также за 

поддержание установленного для результатов работы уровня качества; 

- своевременную разработку документации СМК ЦИТ; 

- соблюдение надлежащей трудовой дисциплины, установленных правил 

трудового распорядка, правил техники безопасности; 

- соблюдение действующего законодательства, выполнение приказов и 

распоряжений ректора Академии; 

- обеспечение сохранности имущества, находящегося в ЦИТ; 

- недопущение использования информации ЦИТ в неслужебных целях; 

Ответственность работников ЦИТ устанавливается в Должностных 

инструкциях. 
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Приложение А 

 

 

Схема организационной структуры 

Центра информационных технологий 

 

 
 

Сектор информационных систем Сектор обслуживания средств ВТ 

Заведующий сектором 

информационных систем 

Ведущий инженер-

программист 

Ведущий инженер-

программист 

Заведующий сектором 

обслуживания средств ВТ 

Ведущий инженер-

программист 

Ведущий инженер-

программист 

Специалист по 

информационной 

безопасности 

Инженер-электроник 

Техник 

Руководитель Центра информационных технологий 

Проректор по учебной работе 
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